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Ozet

Bu arastirma, tiniversitelerde Onlisans diizeyinde egitim goriilen Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Programlarinda okutulan derslerin alanyazina bilimsel olarak kazandirilmasini amaglamaktadir. Arastirma
kapsamina Tiirkiye’de Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programimi barindiran tiim {iniversitelerin dahil
edilmesi amaglanmistir. Tiirkiye’de 93’1 devlet 32si vakif {iniversitesinde bulunmak {izere Tibbi Dokiimantasyon
ve Sekreterlik Programi 125 iiniversitede bulunmaktadir. Bu aragtirmada 27 finiversite ders planlarina
ulagilamadig1 i¢in kapsam disinda tutulmustur. Aragtirmanin 6rneklemini 98 iiniversite olusturmaktadir. Bu
aragtirmada betimsel tarama modeli kullanilmistir. Aragtirma kapsamina dahil edilen iiniversitelerde 79 farkl
dersin okutuldugu goriilmektedir. Birgok dersin adi hususunda tam bir uzlasinin saglanamadig goriilmektedir.
Ancak uzlasi saglanamayan bu derslerin igeriklerinin ayni oldugu sonucuna ulasilmistir. Genel olarak en ¢ok
okutulan derslerin Tibbi Dokiimantasyon, Tip Kiitiiphaneciligi, Hastane Otomasyonu, Tibbi Terminoloji ve
Hastaliklar Bilgisi oldugu tespit edilmistir.

Anahtar Kelimeler: Universite, Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi, Ders Plani

Examining the Courses Taught in the Medical Documentation and
Secretarial Program

Abstract

This research aims to bring the courses taught in the Medical Documentation and Secretarial Programs at the
associate degree level to the literature scientifically. It is aimed to include all universities that host the Medical
Documentation and Secretarial Program in Turkey within the scope of the research. In Turkey, Medical
Documentation and Secretarial Program is available in 125 universities, 93 of which are state universities and 32
are foundation universities. In this study, 27 universities were excluded because their lesson plans could not be
reached. The sample of the research consists of 98 universities. In this study, descriptive survey model was used.
It is seen that 79 different courses are taught in the universities included in the research. It is seen that there is no
complete consensus on the name of many courses. However, it was concluded that the contents of these courses,
which could not be agreed, were the same. In general, it has been determined that the most taught courses are
Medical Documentation, Medical Librarianship, Hospital Automation, Medical Terminology and Diseases
Knowledge.

Keywords: University, Medical Documentation and Secreterial Program, Lesson Plan
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Giris

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi, Tiirkiye’deki tiniversitelerde on lisans
diizeyinde okutulmaktadir. Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi egitimini basariyla
tamamlamis kigiler “Saglik Teknikeri” unvanini almaktadirlar. Alanyazina bakildiginda da
“Saglik Teknikeri” unvani alinan ve dnlisans diizeyinde egitim verilen bu programda okutulan
derslerin bir arada bir aragtirma kapsaminda degerlendirildigi bir calismaya rastlanilmadigi
goriilmektedir. Bu arastirmanin amaci, Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programinda
okutulan derslerin neler oldugu, en cok hangi derslerin okutuldugu hususlarin1 ortaya
koymaktir.

Kavramsal Cerceve

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programinin Tarihcesi

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programina deginmeden 6nce, Tibbi Dokiiman
kavramini incelemekte fayda goriilmektedir. Tibbi dokiiman kavrami, genel anlamiyla
saglik ile ilgili konularda yapilan ¢alismalardan elde edilen verileri bir diizen ic¢inde
gosteren belgeler olarak tanimlanmaktadir (Ozbabalik, 2012). Tibbi dokiimanlarin tip
biliminin ortaya ¢ikis1 kadar eski oldugunu sdylemek miimkiindiir. M.O. 2250 yilina ait
Babil Krali Hammurabi’nin Kanununda yer alan bilgiler tibbi dokiiman olarak kabul
edilmektedir. Ayrica Asurlular doneminde Assurbanipal Kiitiiphanesinde bulunan
tabletlerin M.O. 3000 yilina ait veriler oldugu bulunmustur (Eren,1996). Tibbin babasi
olarak kabul edilen Hippocrates’in hastalari i¢in tuttugu raporlar tibbi dokiiman adina
olduk¢ca kiymetlidir. Hippocrates’in ogullarina da hasta bilgilerini kaydetmeleri
hususunda dersler verdigi sdylenmektedir. Hippocrates’ten sonra kayitlar ve tibbi
verilerin gelisimi konusunda oOnemli yere sahip olan isimler arasinda Aristotle,
Erasistarus, Serapion ve Galen gelmektedir (Bemmel ve Musen,1997). Tibbi dokiiman
kavrami ile birlikte ortaya ¢ikan bir baska kavram ise Tibbi Dokiimantasyon kavramidir.
T1ibbi dokiimantasyon kavrami ise, tibbi dokiimanlarin bilimsel kurallara uygun olarak
toplanmasi, diizenlenmesi, arsivlenmesi ve gerektiginde tekrardan kullanima hazir hale
getirilmesi siireci olarak tanimlanmaktadir (Atakl1,2016). Tibbi dokiiman ve tibbi
dokiimantasyon kavramlarindan hareketle, tip kayitlarinin profesyonel meslek
elemanlar1 tarafindan kayit altina alinmasi gerektigi durumunun ortaya c¢iktig1
soylenebilmektedir. Bundan dolayr tibbi sekreterlik meslegi gelismistir. Modern
anlamda kurumsal hasta kayitlar1 ilk olarak 1752 yilinda Pennsylvania Hastanesinde
tutulmustur. Bu hastanede calisan “Benjamin Franklin” ise ilk tibbi sekreter olarak kabul
edilmektedir (Senses,2019). 1920 yilina kadar hasta dosyast tutulma islemi
gerceklesmemistir. 1920 yilindan itibaren hastane verilerinin kayitlanmasi islemlerinin
yetersiz bulunmasindan dolayr her hasta i¢in hasta dosyasi tutulmasi islemine
baslanmistir (Austin,1997).

Diinyada saglik enformasyon yoneticisi ve saglik enformasyon gibi isimlerle
glinlimiizilin tibbi sekreterlerini yetistirmeyi hedefleyen okullarin varligi1 1912°1i yillara
kadar dayandig1 goriilmektedir, Ulkemizde ise ilk tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik
programinin 1974 yilinda Hacettepe Universitesinde 34 dgrenci alimi yapilarak acildig
ancak 1 yil sonra kapatilarak ogrenim gdéren ogrencilerin Hastane Idareciligi
Yiiksekokulu Saglik idaresi programina 2. smiftan baslamak iizere gegislerinin
saglandig1 goriilmektedir (Artukoglu, Kaplan ve Yilmaz, 2000). Tiirkiye’de resmi olarak
ilk kez Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik programi Hacettepe Universitesi Saglik
Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu biinyesinde yer almistir ( Esatoglu ve Artukoglu, 2000).
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Diinyada saglik ile ilgili bilgilerin kaydi ve saklanmasi islemleri (tibbi kayit islemlerinin)
yapilmasi i¢in alinan egitim faaliyetine tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik adi verilmektedir.
Bu amagla egitim alan ve sonucunda “Saglik Teknikeri” unvanina sahip olan kisiler ise ‘Tibbi
Sekreter’ olarak adlandirilmaktadir (Esatoglu ve Artukoglu, 2000). Tibbi dokiimantasyon,
bilimsel kurallara uygun bir sekilde tibbi dokiimanlarin toplanmasi, diizenlenmesi, saklanmasi
ve gerektigi takdirde hizmete sunulmasiyla ilgili islemlerin biitiinii olarak adlandirilmaktadir
(Karahan Acar, 2009). Tibbi sekreterin gesitli gérev-yetki ve sorumluluklart bulunmaktadir.
Bu sorumluluklar arasinda hastanin randevu hizmetlerini diizenlemek, hasta kabul islemlerini
yapmak, hasta dosyalarini ve gerekli gordiigii belgeleri arsivlemek yer almaktadir. Ayrica Tibbi
Sekreterin diger sorumluluklar1 ise hastaliklarla ilgili smifsal hastalik kodlamalarini
gerceklestirmek, tibbi istatistik verilerini toplamak ve raporlamaktir (Kaplan ve Koksal,2018).

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik programi, ortadgretim diizeyinde “Tibbi Sekreterlik”
adryla saglik meslek liselerinde bulunmaktadir. Tibbi sekreter kavrami yerine diinyada tibbi
kodlamaci, saglik bilimleri kiitiiphanecisi, tibbi idari asistan, tibbi yardimci ve tibbi ofis
idarecisi gibi kavramlar da kullanilmaktadir (Esatoglu,2008).

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik programindan “Tibbi Sekreter” unvaniyla saglik teknikeri
olarak mezun olan birisinin gerek Kamu Personeli Se¢me Sinavi (KPSS) ile devlet
kadrolarinda, gerekse de cesitli 6zel saglik kuruluslarinda is imkani1 bulunmaktadir (Topbas,
2008). Yurtdisinda Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik programinin lisans seviyesinde
okutuldugu da goriilmektedir (Tengilimoglu ve Citak, 2003).

Tibbi sekreterlik i¢in en bliylik en biiylik engel, yeterli derecede sekreterlik bilgisine sahip
oldugu diisiiniilen birisinin “Tibbi Sekreter” olarak c¢aligtirilmasidir. Saglik sektorii karmasik
bir yapidadir. Tibbi Sekreterlik meslegini yerine getirmek icin sahip olunmasi gereken
ozelliklerin oldugunun unutulmamasi gerekmektedir. Bu 6zellikler, saglik sektorii i¢in gerekli
tibbi terminolojiye hakim olmak ve bu konu ile ilgili profesyonel egitim almaktir. Bu 6zellikler
de Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programindan mezun olan saglik profesyonellerinde
mevcuttur.(Medford ve Standen, 2003).

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi mezunu Tibbi Sekreterin saglik sektorii
icerisindeki yeri Sekil 1°deki gibi sematize edilebilmektedir (Akbolat vd., 2008).

Sekil 1. Tibbi Sekreterin Saglik Sektorii Igerisindeki Yeri

Aile Hekimi Uzman Hekim
Hasta Diyetisyen
Hemsire : Psikoterapist

Tibbi Sekreter

Resepsiyonist

Yetkili Terapist

Giivenlik Gorevlisi

Eczane Sosyal Hizmetler

Kaynak: Akbolat vd.,2008

Sekil 1 incelendiginde saglik sektoriinde hizmet veren tibbi sekreterin Uzman Hekim,

Diyetisyen, Psikoterapist gibi saglik hizmet sunucusu olan saglik kuruluslarinin tani ve tedavi

hizmetini saglayan saglik profesyonellerinden, resepsiyonist ve giivenlik gorevlisi gibi destek

hizmeti saglayan calisanlarin ortak bir paydada bulusmasinda rol oynadigi soylenmektedir. Bu
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durumda tibbi sekreter ve profesyonel tibbi sekreter yetistirme misyonunu amaclayan tibbi
dokiimantasyon ve sekreterlik programinin 6nemini ortaya koymaktadir.

Yontem

Bu arastirmada betimsel tarama modeli kullanilmistir. Evren olarak 125 {tiniversite
bulunmaktadir. Bu {iniversitelerden 27’sinin Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi
ders planlarina ulagilamamistir. Ulagilamayan bu tiniversiteler kapsam disinda tutulmus olup,
arastirmanin 6rneklemini 98 tiniversitenin Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi ders
plan1 olusturmaktadir. Orneklem kapsamina alinan iiniversitelerin Tibbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi ders planlarma ise ilgili web sitelerinden ulasilmistir. Ilgili web
sitelerinden verilere ulasildiktan sonra, elde edilen veriler excel programina manuel olarak
islenmistir. Sonrasinda islenen bu veriler dogrultusunda Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Programinda hangi derslerin oldugu sonucuna ulagilmistir.

Bulgular

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programinda 93’1 devlet 32’si vakif tiniversitesi olmak
tizere 125 tniversitede 6grenim gorilmektedir. OSYS 2020 kilavuzu esas alinarak yazar
tarafindan olusturulan Tablo 1.’de bu durum detayli olarak gosterilmektedir.

Tablo 1. Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Bulunan Universiteler

. . "ikinci Ders Planina
Universite Ad1 Universite Tiirii Ogretim Ulasilma Durumu
Durumu
Acibadem Mehmet Ali Aydinlar Universitesi Vakif Universitesi Ulagild1
Altinbas Universitesi Vakif Universitesi Mevcut Ulasilamadi
Baskent Universitesi Vakif Universitesi Ulasild1
Beykent Universitesi Vakif Universitesi Ulasild:
Bezmialem Vakif Universitesi Vakif Universitesi Mevcut Ulasildi
Cag Universitesi Vakif Universitesi Ulasild
Demiroglu Bilim Universitesi Vakif Universitesi Ulasilamad1
Dogus Universitesi Vakif Universitesi Ulasilamad1
Faruk Sarag Tasarim Meslek Yiiksekokulu® Vakif Universitesi Ulagild1
Isik Universitesi Vakif Universitesi Ulagild1
Istanbul Esenyurt Universitesi Vakif Universitesi Mevcut Ulasild:
Istanbul Arel Universitesi Vakif Universitesi Mevcut Ulasild1
Istanbul Aydin Universitesi Vakif Universitesi Mevcut Ulasild
Istanbul Ayvansaray Universitesi Vakif Universitesi Mevcut Ulasild
Istanbul Gedik Universitesi Vakif Universitesi Ulasildi
Istanbul Gelisim Universitesi Vakif Universitesi Mevcut Ulasildi
Istanbul Kent Universitesi Vakif Universitesi Ulasilamadi
Istanbul Kiiltiir Universitesi Vakif Universitesi Ulasilamadi
Istanbul Medipol Universitesi Vakif Universitesi Mevcut Ulasild1
Istanbul Rumeli Universitesi Vakif Universitesi Ulagild1
Istanbul Sisli Meslek Yiiksekokulu Vakif Universitesi Mevcut Ulagild1
Istanbul Yeni Yiizyil Universitesi Vakif Universitesi Ulagilamadi
Istinye Universitesi Vakif Universitesi Ulasild1
Izmir Ekonomi Universitesi Vakif Universitesi Ulagild1
Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu Vakif Universitesi Ulagilamadi
Kapadokya Universitesi Vakif Universitesi Ulasildi
Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Vakif Universitesi Mevcut Ulasild1
Nisantas1 Universitesi Vakif Universitesi Mevcut Ulasild1

! Verilere ulasildig1 zaman diliminde Meslek Yiiksekokulunun adi “Faruk Sarag Tasarim Meslek Yiiksekokulu” oldugu igin
bu isimle arastirma kapsamina almmustir. 25.06.2021 tarih ve 31522 sayili Resmi Gazete ile okulun ad1 “Istanbul Saglik ve
Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu” olarak degistirilmistir.
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Uskiidar Universitesi Vakif Universitesi Mevcut Ulasildi
Yiiksek Ihtisas Universitesi Vakif Universitesi Ulagilamadi
Lefke Avrupa Universitesi Vakif Universitesi Ulagilamadi
Uluslararasi Kibris Universitesi Vakif Universitesi Ulasilamadi
Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi Devlet Universitesi Ulagilamadi
(Atatiirk Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu)

Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
(Bolvadin Meslek Yiiksekokulu)

Akdeniz Universitesi Devlet Universitesi Ulasilamadi
Aksaray Universitesi Devlet Universitesi Ulagildi
Amasya Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Amasya Universitesi (Uzaktan Egitim) Devlet Universitesi Ulasild1
Anadolu Universitesi(Acikdgretim Fakiiltesi) Devlet Universitesi Ulagild1
Ankara Universitesi (Uzaktan Egitim) Devlet Universitesi Ulasild1
Ankara Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Ardahan Universitesi Devlet Universitesi Ulasilamadi
Artvin Coruh Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Atatiirk Universitesi(Agikogretim Fakiiltesi) Devlet Universitesi Ulasild1
Atatiirk Universitesi(Narman Meslek Yiiksekokulu) Devlet Universitesi Ulasild1
Atatiirk Universitesi(Oltu Meslek Yiiksekokulu) Devlet Universitesi Ulasilamad:
Atatiirk Universitesi Devlet Universitesi Ulasilamad1
(Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu)

Aydin Adnan Menderes Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Balikesir Universitesi Devlet Universitesi Ulagilamadi
Bartin Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Batman Universitesi Devlet Universitesi Ulasilamadi
Bayburt Universitesi Devlet Universitesi Ulasild:
Bilecik Seyh Edebali Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Bingol Universitesi Devlet Universitesi Ulagild
Bing6l Universitesi (Solhan Meslek Yiiksekokulu) Devlet Universitesi Ulasild1
Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Devlet Universitesi Ulasild
Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Devlet Universitesi Ulasild:
Bursa Uludag Universitesi Devlet Universitesi Ulasild:
Cukurova Universitesi Devlet Universitesi Ulagild1
Dicle Universitesi Devlet Universitesi Ulagildi
Dokuz Eyliil Universitesi Devlet Universitesi Ulasild:
Ege Universitesi Devlet Universitesi Ulasild:
Erciyes Universitesi Devlet Universitesi Ulasild
Erzincan Binali Yildirrm Universitesi Devlet Universitesi Ulasildi
(Refahiye Meslek Yiiksekokulu)

Erzincan Binali Yildirim Universitesi Devlet Universitesi Ulasildi
(Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu)

Eskisehir Osmangazi Universitesi Devlet Universitesi Ulagildi
Firat Universitesi Devlet Universitesi Ulasildi
Gazi Universitesi Devlet Universitesi Ulasildi
Gaziantep Universitesi Devlet Universitesi Ulasildi
(Islahiye Meslek Yiiksekokulu)

Gaziantep Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
(Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu)

Giresun Universitesi Devlet Universitesi Ulasilamadi
Giimiishane Universitesi(Siran Meslek Yiiksekokulu) Devlet Universitesi Ulasild1
Giimiishane Universitesi Devlet Universitesi Ulagilamadi
(Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu)

Hakkari Universitesi Devlet Universitesi Ulagild1
Harran Universitesi (Siverek Meslek Yiiksekokulu) Devlet Universitesi Ulagild1
Harran Universitesi Devlet Universitesi Ulasild:
(Sanlrurfa Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu)

Hatay Mustafa Kemal Universitesi Devlet Universitesi Ulasilamadi
Hitit Universitesi Devlet Universitesi Ulasild:
Igdir Universitesi Devlet Universitesi Ulasildi
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Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Devlet Universitesi Ulagild:
(Uzaktan Egitim Meslek Yiiksekokulu)

Inénii Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Iskenderun Teknik Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Istanbul Universitesi (A¢ik ve Uzaktan Egitim Fakiiltesi) Devlet Universitesi Ulasild1
Istanbul Universitesi-Cerrahpasa Devlet Universitesi Ulasild1
Kars Kafkas Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Karabiik Universitesi Devlet Universitesi Ulasilamadi
Karadeniz Teknik Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Kastamonu Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
(Arag Rafet Vergili Meslek Yiiksekokulu)

Kastamonu Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
(Taskdprii Meslek Yiiksekokulu)

Kastamonu Universitesi(Tosya Meslek Yiiksekokulu) Devlet Universitesi Ulagildi
Kirikkale Universitesi Devlet Universitesi Ulasilamadi
Kirklareli Universitesi Devlet Universitesi Ulasild
Kirsehir Ahi Evran Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Kilis 7 Aralik Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Kocaeli Universitesi Devlet Universitesi Ulasild:
Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi Devlet Universitesi Ulagildi
Manisa Celal Bayar Universitesi Devlet Universitesi Ulagild
Mardin Artuklu Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Mersin Universitesi Devlet Universitesi Ulasild
Mugla Sitk1 Kogman Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Munzur Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
(Pertek Sakine Geng Meslek Yiiksekokulu)

Munzur Universitesi (Tunceli Meslek Yiiksekokulu) Devlet Universitesi Ulagildi
Mus Alparslan Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Devlet Universitesi Ulasild1
(Uzaktan Ogretim)

Nigde Omer Halisdemir Universitesi Devlet Universitesi Ulasild
Samsun Ondokuz Mayis Universitesi Devlet Universitesi Ulasild:
Pamukkale Universitesi Devlet Universitesi Ulasildi
Sakarya Universitesi Devlet Universitesi Ulagild1
Siirt Universitesi Devlet Universitesi Ulagildi
Sinop Universitesi Devlet Universitesi Ulasild:
Sivas Cumhuriyet Universitesi Devlet Universitesi Ulasild:
Siileyman Demirel Universitesi Devlet Universitesi Ulagild1
Sirnak Universitesi Devlet Universitesi Ulagilamadi1
Tekirdag Namik Kemal Universitesi Devlet Universitesi Ulasild:
Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Devlet Universitesi Ulasildi
(Erbaa Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu)

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Devlet Universitesi Ulagilamadi
(Turhal Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu)

Trakya Universitesi Devlet Universitesi Ulagildi
Usak Universitesi Devlet Universitesi Ulagild1
Van Yiiziincii Y1l Universitesi Devlet Universitesi Ulagilamadi
Yozgat Bozok Universitesi (Cekerek Fuat Oktay Saglik Devlet Universitesi Ulagilamadi
Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu)

Yozgat Bozok Universitesi Devlet Universitesi Ulasilamad1
(Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu)

Biilent Ecevit Universitesi Devlet Universitesi Ulasilamadi
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Tablo 1°de goriilecegi lizere bazi liniversiteler 2 veya daha fazla kez tekrar edilmektedir. Bu
durumun sebebi ilgili tiniversite biinyesinde Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programinda
2 veya daha fazla birimde 6grenim goriiliiyor olmasidir.

Tablo 1 incelendiginde bazi iiniversitelerin ders planlarina ulasilamadigi goriillmektedir. Bu
iiniversiteler; Altmbas Universitesi, Demiroglu Bilim Universitesi, Dogus Universitesi,
Istanbul Kent Universitesi, Istanbul Kiiltiir Universitesi, Istanbul Yeni Yiizy1l Universitesi,
Izmir Kavram Meslek Yiiksekokulu, Yiiksek Ihtisas Universitesi, Lefke Avrupa Universitesi,
Uluslararas1 Kibris Universitesi, Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi Atatiirk Saglik
Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu, Akdeniz Universitesi, Ardahan Universitesi, Atatiirk
Universitesi Oltu Meslek Yiiksekokulu, Balikesir Universitesi, Batman Universitesi, Giresun
Universitesi, Giimiishane Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu, Hatay Mustafa
Kemal Universitesi, Karabiik Universitesi, Kirikkale Universitesi, Sirnak Universitesi, Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi Turhal Meslek Yiiksekokulu, Van Yiiziincii Y1l Universitesi,
Yozgat Bozok Universitesi Cekerek Fuat Oktay Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu,
Yozgat Bozok Universitesi Saghik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu ve Biilent Ecevit
Universitesidir.

Sekil 2. Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi On Lisans Seviyesinde Ogrenim
Goriilen Universite Ttirleri

Universite Tiirii

m Devlet Universitesi ~ ® Vakif Universitesi

Kaynak: Yazar tarafindan olusturulmustur.

Sekil 2’de goriilecegi iizere Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programini biinyesinde
bulunduran tiniversitelerin %74 {inlin devlet {iniversitesi oldugu bulunmustur.
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Sekil 3. Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programinda 2. Ogretim Olma Durumu

2.0gretim Olma Durumu

B Var HYok

Kaynak: Yazar tarafindan olusturulmustur
Sekil 3°de de goriilebildigi tizere Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programinda ikinci
Ogretim bulunan {niversite sayisi sadece %10’dur. Universitelerin %90°’nin da Tibbi

Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi 2.6gretim olarak bulunmamaktadir.

Tablo 2. Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programinda Okutulan Dersler

DERSIN ADI BULUNDUGU UNiVERSITE SAYISI (n)?
Bilgi ve Iletisim Teknolojileri® 104
Isletme Y 6netimi? 21
Tibbi Terminoloji® 89
Meslek Etigi® 50
Arastirma Yontemleri’ 20
On Parmak Yazim Teknikleri® 75

2 Nicelik belirtmektedir.

% Bilgi ve Tletisim Teknolojileri adiyla 7, Temel Bilgi Teknolojisi adiyla 8, Temel Bilgi Teknolojileri adiyla 10, Bilgisayar I ve II adiyla 2
donemde olmak iizere 5, Mesleki Bilgisayar I ve II adiyla 2 dénemde olmak {izere 5, Uygulamali Bilgisayar I, I ve III adiyla 3 donemde olmak
tizere 1, Bilgisayar I, I, III ve IV adiyla 4 donemde olmak iizere 2, Mesleki Bilgisayar adiyla 2, Bilgisayar adiyla 3, Bilgisayar Teknolojisi ve
Kullanimu I, II, ITI ve IV adiyla 4 donemde olmak tizere 1, Uygulamali Bilgisayar adiyla 1, Bilgisayar Teknolojileri I ve II adiyla 2 dsnemde
olmak tizere 2, Temel Bilgisayar Teknolojileri adiyla 2, Bilgisayar Teknolojileri adiyla 1, Bilgisayara Giris adiyla 2, Bilgisayar Beceri ve
Uygulamalari I ve Il adiyla 2 donemde olmak iizere 1, Temel Bilgisayar Kullanimi adiyla 2, Temel Bilgisayar adiyla 1, Bilgisayar Uygulamalar
adiyla 2, Temel Bilgisayar Bilimleri adiyla 2, Bilgisayar Uygulamalari I, II ve IIT adiyla 3 donemde olmak iizere 3, Bilgisayar Bilgisi I, II, III
ve IV adiyla 4 donemde olmak iizere 1, Bilgisayar Paket Programlari I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 1, Bilgisayar Kullanimu I, II, I1I ve
IV adiyla 4 dénemde olmak tizere 1, Saglik Hizmetlerinde Bilgisayar Kullanimi adiyla 1, Bilgisayarli Ofis Uygulamasi adiyla 1, Bilgisayar
Bilgisi I ve 1T adiyla 2 dénemde olmak iizere 1, Bilgi Tletisim Teknolojisi adiyla 1, Bilgi Tletisim Teknolojisi T ve 1T adiyla 2 dénemde olmak
iizere 2, Temel Bilgi Teknolojileri Kullanimi adiyla 3, Temel Bilgi Teknolojileri Kullanim I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 3, Temel
Bilgi Destegi adiyla 1, Bilgi ve iletisim Teknolojisi adiyla 3, Bilgi ve iletisim Teknolojisi I ve Il adiyla 2 dénemde olmak iizere 1, Temel Bilgi
ve Tletisim Teknolojileri adiyla 1, Bilisim Teknolojisi I ve IT adiyla 2 dénemde olmak iizere 2, Bilgi ve Tletisim Teknolojileri T ve II adiyla 2
donemde olmak iizere 1, Bilisim Teknolojileri adiyla 1, Temel Bilgi Teknolojisi Kullanimt adiyla 1, Temel Bilgisayar Teknikleri adiyla 2,
Bilgi Teknolojileri adiyla 1, Ofis Program Uygulamalari I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 1 ve Temel Bilgi Teknolojileri I ve II adiyla 2
donemde olmak iizere 1 I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 7, Ofis Programlari adiyla 4 tiniversitenin programinda okutulmaktadir.

4 [sletme Yonetimi adiyla 2, Isletme Bilimlerine Giris adiyla 1, Isletmecilige Giris adiyla 2, isletme adiyla 3, Genel Isletme adiyla 5, Genel
Isletmecilik adiyla 1, Isletme Bilimlerine Giris adiyla 3, isletme Bilimleri adiyla 1, Isletmeye Giris adiyla 2 ve Saglik Kurumlarinda isletme
adiyla 1 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

® Tibbi Terminoloji adiyla 61, Tibbi Terminolojiye Giris adiyla 1, Hastaliklar Terminolojisi adiyla 1, Tip Terimleri adiyla 1, Tibbi Dil ve
Anlatim adiyla 1, Tibbi Terminoloji I ve II adiyla 2 donemde olmak tizere 20, Tibbi Terminoloji LI ve III adiyla 3 dénemde olmak tizere 2,
Tibbi Terminoloji LII, III ve IV adiyla 4 dénemde olmak iizere 1 tiniversitenin programinda okutulmaktadir.

6 Meslek Etigi adiyla 17, Profesyonel Etik adiyla 1, Calisma Iliskileri ve Etik adiyla 2, Mesleki Etik adiyla 6, Genel ve Mesleki Etik adiyla 3,
Tibbi Terminoloji ve Mesleki Etik adiyla 1, Tibbi Etik ve Deontoloji adiyla 2, Meslek Etigi ve Hasta Haklari adiyla 1, Deontoloji ve Meslek
Etigi adiyla 1, Etik adiyla 2, Tibbi Etik ve Hasta Haklar1 adiyla 2, Deontoloji ve Tibbi Etik adiyla 1, Saglik ve Ettik adiyla 2, Meslek Etigi ve
Deontoloji adiyla 1, Tibbi Deontoloji ve Etik adiyla 1, Ahilik Kiiltiirii ve Meslek Ahlaki adiyla 1, Mesleki Sorumluluk ve Etik adiyla 3, Tletisim
ve Etik adiyla 1, Tibbi Deontoloji adiyla 1 ve Tip Hukuku ve Etik adiyla 1 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

" Arastirma Yontemleri adiyla 3, Arastirma Teknikleri adiyla 6, Saglikta Arastirma Teknikleri adiyla 1, Arastirma Yéntem ve Teknikleri adiyla
7, Saglik Hizmetlerinde Arastirma Yontemleri adiyla 1, Saghk Hizmetlerinde Arastirma Yo6ntem Bilgisi Uygulamalari adiyla 1, Arastirma
Sunum ve Teknikleri adiyla 1 tiniversitenin programinda okutulmaktadir.

8 On Parmak Yazim Teknikleri adiyla 5, Klavye Teknikleri adiyla 14, , Klavye Teknikleri I ve IT adiyla 2 dénemde olmak iizere 11, Klavye
Teknikleri LII ve IIT adiyla 3 donemde olmak iizere 1, On Parmak Klavye Teknikleri I ve Il adiyla 2 donemde olmak iizere 1, Klavye Teknikleri
LIL IIT ve IV adiyla 4 donemde olmak iizere 1, On Parmak Klavye Kullanimi adiyla 3, Klavye Kullanimi I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere
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Tibbi Dokiimantasyon I° 104
Tibbi Dokiimantasyon 11*° 81
Tibbi Dokiimantasyon IIT*! 47
Tibbi Dokiimantasyon V12 34
Halk Saghg'? 38
Ik Yardim 53
Hakla liskiler!® 53
Orgiitsel Davranis!® 27
Tip Kiitiiphaneciligi'’ 43
Biyoistatistik!® 73
Mesleki Yazigsmalar!® 73
Diksiyon ve Etkili Konusma® 26
Tiirk Dili% 98
Atatiirk flke ve Inkilap Tarihi%? 98

3, 10 Parmak F Klavye Kullanimi I ve II adiyla 2 donemde olmak iizere 1, Klavye Kullanimi adiyla 2, Klavye Kullanimima Giris adiyla 1,
Klavye Kullanimi I, 1L, III ve IV adiyla 4 donemde olmak tizere 4, On Parmak Yazim Teknikleri L, I, III ve IV adiyla 4 donemde olmak tizere
2, On Parmak Yazim Teknikleri I ve IT adiyla 2 donemde olmak iizere 7, , On Parmak Yazim Teknikleri I, IT ve III adiyla 3 donemde olmak
iizere 1, Klavyeli Yazim Teknikleri I, II, IIT ve IV adiyla 4 dénemde olmak iizere 1, Klavye Kullanim Teknikleri I ve II adiyla 2 dénemde

olmak iizere 2, Klavye Yazim Teknikleri I, II, III ve IV adiyla 4 dénemde olmak iizere 1, Klavye I ve IT adiyla 2 dénemde olmak tizere 2,
Tibbi Yazim Teknikleri adiyla 1, Klavye Teknigi Uygulama I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 1, Klavye Kullanim Teknikleri I, 11, 11l ve
IV adiyla 4 dénemde olmak iizere 2, Klavye Kullamim Teknikleri adiyla 2, Klavye Ogretimi 1 ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 1,
Daktilografi ve On Parmak Yazim Teknikleri I ve II adiyla2 donemde olmak iizere 1, Klavye ve Daktilografi Teknikleri adiyla 1 iiniversitenin
programinda okutulmaktadir.

® Tibbi Dokiimantasyon I adiyla 65, Tibbi Dokiimantasyon ve Arsivleme I adiyla 1, Tibbi Kayitlar I adiyla 1, Tibbi Kayitlar adiyla 1, Tibbi
Dokiimantasyon adiyla 15, Tibbi Dokiimantasyon ve Arsiv Bilgisi I adiyla 3, Tibbi Dokiimantasyon ve Saglik Islemleri adiyla 1, Tibbi
Dokiimantasyon ve Arsiv Bilgisi adiyla 1, Tibbi Dokiimantasyon Uygulamalari I adiyla 3, Tibbi Dokiimantasyon ve Arsiv I adiyla 4, Tibbi
Dokiimantasyon Temel ilkeleri adiyla 2, Tibbi Dokiimantasyon ve Uygulamalari I adiyla 2, Tibbi Dokiimantasyon Uygulama I adiyla 2, T1bbi
Dokiimantasyon ve Yonetimi adiyla 1, Tibbi Dokiimantasyon Siiregleri ve Bilgi Yonetimi adiyla 1, Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik adiyla
1 tiniversitenin programinda okutulmaktadir.

10 T1bbi Dokiimantasyon II adiyla 65, Tibbi Dokiimantasyon ve Arsivleme II adiyla 1, Tibbi Kayitlar I Adiyla 1, Tibbi Dokiimantasyon ve
Arsiv Bilgisi II Adiyla 3, Tibbi Dokiimantasyon Uygulamalari II Adiyla 7, Tibbi Dokiimantasyon ve Arsiv Il adiyla 4 iniversitenin
programinda okutulmaktadir.

! Tibbi Dokiimantasyon III adiyla 43, Tibbi Kayutlar III adiyla 1, Tibbi Dokiimantasyon ve Arsiv III adiyla 3 iiniversitenin programinda
okutulmaktadir.

12 T1ibbi Dokiimantasyon IV adiyla 31, Tibbi Kayitlar IV adiyla 1, Tibbi Dokiimantasyon ve Arsiv IV adiyla 2 {iniversitenin programinda
okutulmaktadir.

1 Halk Saglig1 adiyla 34, Yash Saghgi adiyla 1, Halk Saghigi ve Epidemiyolojisi adiyla 1, Halk Sagligi ve Deontoloji adiyla ve Halk Saglig:
ve Tibbi Deontoloji adiyla 1 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

Y1lk Yardim adiyla 46, Tlk Yardim ve Acil Saglik Hizmetleri adiyla 1, Temel flk Yardim Teknikleri adiyla 1, Temel flk Yardim Bilgisi adiyla
2, Temel Ilk Yardim Uygulamalar1 adiyla 1, ilk Acil Yardim Uygulamalar1 adiyla 1, Temel ilk ve Acil Yardim adiyla 1 iiniversitenin
programinda okutulmaktadir.

15 Halkla Tligkiler adiyla 26, Saghk Bakiminda Halkla liskiler adiyla 2, Saghk Hizmetlerinde Halkla Tliskiler adiyla 1, Halkla Tliskiler ve
fletisim adiyla 3, Saghkta Halkla iliskiler ve iletisim adiyla 1, iletisim ve Halkla Iliskiler adiyla 1, Miisteri iliskileri Yonetimi adiyla 2
iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

16 Orgiitsel Davranis adiyla 11, Davramis Bilimleri adiyla 13, Psikoloji ve Davranis Bilimleri adiyla 1, Davranis Bilimleri T ve 1T adiyla 2
doénemde olmak iizere 1, Insan ve Davranis adiyla 1 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

I Tip Kiitiiphaneciligi adiyla 14, Dosyalama ve Arsivleme adiyla 13, Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri adiyla 7, Tip Kiitiiphaneciligi,
Dosyalama ve Arsivleme adiyla 1, Tibbi Arsiv adiyla 1, Tibbi Arsivcilik adiyla 2, Arsiv Bilgisi adiyla 2, Dosyalama Teknikleri adiyla 1, Tip
Kiitiiphaneciligi ve Arsiv Bilgisi adiyla 1, Tibbi Arsivcilik ve Tip Kiitiiphaneciligi adiyla 1 tiniversitenin programinda okutulmaktadir.

18 Biyoistatistik adiyla 51, Istatistik adiyla 4, Tibbi Istatistik adiyla 3, Saglk Kayit Sistemleri ve Istatistik adiyla 1,Bilgisayarla Uygulamah
Istatistik adiyla 2, Biyoistatistik T ve II adiyla 2 donemde olmak iizere 5, Tibbi Bilisim ve Istatistik adiyla 1, Temel Biyoistatistik adiyla 2,
Saglikta Ozel Istatistiki Yontemler adiyla 1, Istatistiksel Veri Analizi adiyla 1, Saghk Istatistigi I ve Il adiyla 2 dénemde olmak iizere 1, Saglik
Istatistigi adiyla 1 {iniversitenin programinda okutulmaktadir.

19 Mesleki Yazigmalar adiyla 6, Mesleki Yazigma ve Dosyalama Teknikleri adiyla 32, Mesleki Yazisma ve Dosyalama Teknikleri I ve 1T adiyla
2 dénemde olmak iizere 1, Yazisma Teknikleri adiyla 1, Ingilizce Yazisma Teknikleri adiyla 1, Yazigma Teknikleri I ve II adiyla 2 donemde
olmak iizere 9, Mesleki Yazigsma Teknikleri adiyla 4, Mesleki Yazigma Teknikleri I ve Il adiyla 2 donemde olmak tizere 2, Yazisma Teknikleri
L, II, III ve IV adiyla 4 dénemde olmak iizere 1, Yazigma Teknikleri ve Biiro Uygulama adiyla 1, Ofis Yazisma Teknikleri adiyla 1, Yazisma
Teknikleri ve Biiro Yonetimi adiyla 1, Tibbi Yazigsma Teknikleri adiyla 1, Saglikta Yazigsma Teknikleri adiyla 1, Yazisma ve Dosyalama
Teknikleri adiyla 6, Yazisma ve Raporlama Teknikleri adiyla 1, Mesleki Yazisma Uygulamalari I ve II adiyla 2 donemde olmak tizere 2,
Tiirkge Yazigma Teknigi adiyla 1 {iniversitenin programinda okutulmaktadir.

2 Diksiyon ve Etkili Konusma adiyla 6, Giizel Konusma ve Diksiyon adiyla 8, Etkili ve Giizel Konugma adiyla 9, Etkili Konusma ve Diksiyon
adiyla 1, Giizel Konusma ve Yazma adiyla 2 {iniversitenin programinda okutulmaktadir.

2 Tiirk Dili adiyla 5, Tiirk Dili I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 89, Tiirk¢e adiyla 1, Tiirkce I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 1,
Tiirkge Elestirel Okuma ve Yazma adiyla 1, Tiirk¢e Kompozisyon I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 1 iiniversitenin programinda
okutulmaktadir.

22 Atatiirk Tlke ve Inkilap Tarihi adiyla 5, Atatiirk Tlke ve Inkilap Tarihi I ve IT adiyla 2 dénemde olmak iizere 92, Atatiirk Tlkeleri ve Inkilap
Tarihi ve Modern Tiirkiye’nin Olusumu adryla 1 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.
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Saglik Hukuku?® 20
Hastane Otomasyonu?* 84
Hastaliklar Bilgisi®® 80
Yabanci Dil 1% 113
Yabanci Dil 11?7 97
Girigimcilik?® 12
Saglik Hizmetleri Yonetimi?® 98
Is Sagh ve Giivenligi 34
Saglikta Kalite Yénetimi® 21
Afet Kiiltiirii ve Cevre Koruma®! 8
Biiro Yonetimi® 20
Yaz Staj1® 106
Anatomi®4 62
Fizyoloji 17
Anatomi ve Fizyoloji® 16
Hastaliklarin Uluslararasi Smiflandiriimasi®® 34
Sekreterlik Bilgisi 77
Psikoloji’ 29
Iletisim3® 42
Temel Saglik Bilgisi®® 4

2 Saglik Hukuku adiyla 10, Hasta Haklar1 adiyla 1, Temel Hukuk adiyla 2, Hukukun Temel Kavramlari adiyla 1, Is ve Sosyal Giivenlik Hukuku
adiyla 4, Hukukun Temelleri adiyla 1, Hukuka Giris adiyla 1 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

24 Hastane Otomasyonu adiyla 10, Hastane Otomasyonu I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 5, Hastane Otomasyonu ve Kayit Sistemleri
adiyla 1, Tibbi Kayit ve Hastane Otomasyonu adiyla 2, Hastane Bilgi Yonetim Sistemi adiyla 6, Hastane Bilgi Yonetim Sistemi I ve Il adiyla
2 dénemde olmak iizere 4, Hastane Bilgi Sistemleri adiyla 9, Hastane Otomasyonu Uygulamalar I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 1,
Hastane Bilgi Islem Sistemleri I ve I adiyla 2 dénemde olmak iizere 1, Saghk Kurumlarinda Bilgi Sistemleri adiyla 3, Saglik Kurumlarinda
Bilgi lletisim Sistemleri adiyla 1, Saghk Kayit Sistemi adiyla 9, Hastane Bilgi Islem Sistemleri adiyla 1, Saghk Bilgi Sistemleri adiyla 16,
Saglik Bilgi Sistemleri Analizi adiyla 1, Saglik Bilgi Sistemleri I ve II adiyla 2 donemde olmak iizere 1, Saglik Enformasyon Sistemleri adiyla
3, Saglik Enformasyon Sistemleri I ve IT adiyla 2 donemde olmak iizere 2, Saglik Sistemleri ve Analizi adiyla 1, Saglik Sistemleri ve Otomasyon
Bilgisi adiyla 1, Saglik Bilgi Sistemi adiyla 1, Birinci Basamak Saglik Hizmetlerinde Enformasyon Sistemleri adiyla 1, Saglik Sistemleri adiyla
1, Saglik Kurumlarinda Bilgi Sistemi adiyla 1, Saglikta Bilgi Sistemleri Uygulamasi adiyla 2 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

% Hastaliklar Bilgisi adiyla 57, Hastaliklar Bilgisi I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 20, Hastaliklar Bilgisi ve Uluslararas1 Hastaliklarin
Siniflandirilmast adiyla 3 tiniversitenin programinda okutulmaktadir

% Yabanci Dil T adiyla 96, Mesleki Yabanci Dil Tadiyla 3, Mesleki Ingilizce adiyla 11, Ingilizce adiyla 1, Yabanci Dil I, TI, TIT ve IV adiyla 4
donemde olmak iizere 2 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

2 Yabanc1 Dil II adiyla 89, Mesleki Ingilizce 11 adiyla 8 {iniversitenin programinda okutulmaktadir

2 Girigimcilik adiyla 9, Yenilikgilik ve Girisimcilik adiyla 1, Girisimcilik I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 2 iiniversitenin programinda
okutulmaktadir

2 Saglik Hizmetleri Yonetimi adiyla 86, Saglik Hizmetleri Yonetimi I ve II adiyla 2 dénemde olmak iizere 12 iiniversitenin programimda
okutulmaktadir

% Saglikta Kalite Yonetimi adiyla 3, Saglikta Kalite ve Akreditasyon adiyla 3, Saglik Hizmetlerinde Kalite Yénetimi adiyla 2, Saglik
Kurumlarinda Kalite Yo6netimi adiyla 3, Saglik Hizmetlerinde Kalite adiyla 1, Toplam Kalite Yonetimi adiyla 3, Kalite Yonetim Sistemleri
adryla 3, Saglikta Kalite Yonetimi ve Standartlari adiyla 1, Kalite Giivencesi ve Kalite Yonetim Sistemleri adiyla 1, Saghk Kurumlarinda
Toplam Kalite Y&netimi adiyla 1 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

31 Afet Kiiltiirii ve Cevre Koruma adiyla 1, Cevre Saghgi adiyla 1,Cevre Koruma adiyla 3, Cevre Yonetimi adiyla 1, Afet Yonetimi adiyla 1,
Cevre Koruma, Is Saglig1 ve Giivenligi adiyla 1 {iniversitenin programinda okutulmaktadir.

% Biiro Yénetimi adiyla 13, Biiro Yénetimi ve Sekreterlik Hizmetleri adiyla 2, Ofis Teknikleri ve Yonetimi adiyla 2, Biiro Malzemeleri
Yonetimi adiyla 1, Biiro Yonetimi ve Sekreterlik adiyla 4, Biiro Yonetimi ve Organizasyonu adiyla 1, Biiro Yonetimi ve Teknolojileri adiyla
2, Biiro Yénetimi ve Tletisim Teknikleri adiyla 2, Biiro Yonetimi ve Sekreterlik T ve IT adiyla 2 dénemde olmak iizere 2, Bilgi Belge Yonetimi
adiyla 1, Biiro ve Malzeme Y 6netimi adiyla 2, Biiro Teknolojileri adiyla 1, Bilgi ve Belge Yonetimi adiyla 1, Biirolarda Teknoloji Kullanimi
adiyla 1, Sekreterlik, Biiro Yonetimi ve Malzeme Bilgisi adiyla 1, Biiro Y6netimi ve Arsiv Bilgisi adiyla 2, Biiro Y 6netimi ve Ergonomi adiyla
1, Biiro Yonetimi I ve II adiyla 2 dénemde olmak tizere 1, Ofis Yonetimi adiyla 1 tiniversitenin programinda okutulmaktadir.

3 Yaz Staji adiyla 50, Staj I ve Il adiyla 2 dénemde olmak {izere 10, Mesleki Uygulama adiyla 16, Mesleki Uygulama I ve Il adiyla 2 dénemde
olmak iizere 26, Mesleki Uygulama I, II ve III adiyla 3 dénemde olmak iizere 4 {iniversitenin programinda okutulmaktadir.

3 Anatomi adiyla 58, Temel Anatomi adiyla 3, Anatomiye Giris adiyla 1 iiniversitenin programmda okutulmaktadir.

% Anatomi ve Fizyoloji adiyla 6, Temel Anatomi ve Fizyoloji adiyla 3, Anatomi ve Fizyolojiye Giris adiyla 1, Insan Anatomisi ve Fizyolojisi
adiyla 5, Anatomi ve Fizyoloji Sistemler adiyla 1 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

% Hastaliklarm Uluslararasi Siniflandirilmast adiyla 11, Hastaliklarm Uluslararast Siniflandirilmast I ve 11 adiyla 2 dénemde olmak iizere 6,
Hastaliklarin Uluslararast Siiflandirilmast I, 1T ve III adiyla 3 donemde olmak tizere 1 Hastaliklarin Kodlanmasi I ve II adiyla 2 donemde
olmak tizere 1, Saglik Smiflandirma Sistemleri I ve Il adiyla 2 donemde olmak tizere 2, Tibbi Dokiimantasyon ve ICD Sistemler adiyla 1, Tibbi
Dokiimantasyonda Uluslararasi Hastalik Smiflandirma ve Hastalik Bilgi Sistemleri adiyla 1 {iniversitenin programinda okutulmaktadir.

3 Psikoloji adiyla 4, Hasta Psikolojisi adiyla 3, Hasta Psikolojisi ve Tletisimi adiyla 3, Hasta Psikolojisi ve Kisilerarast Tletisim adiyla 1, Saglik
Psikolojisi adiyla 10, Calisma Psikolojisi adiyla 1, Psikolojiye Giris adiyla 4, Psikoloji ve Kisileraras: Iligkiler adiyla 1, Kisileraras: Iliskiler
adiyla 2 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

% letisim adiyla 8, Tletisim Yetenekleri adiyla 2, Sozlii Tletisim ve Hitabet aduyla 1, Tletisim Becerileri adiyla 5, Saglik Hizmetlerinde Tletigim
adyla 8, Saglikta Iletisim adiyla 2, Saglk Iletisimi adiyla 5, Iletisim Bilimi adiyla 1, Kurumsal iletisim adiyla 1, Kendini Tanima ve iletisim
Yontemleri adiyla 1, Saglik Kurumlarinda iletisim adiyla 2, lletisim ve Etik adiyla 2, Kurumsal Iletisim ve Birlikte Caligma adiyla 1,
Kisilerarasi iletisim adiyla 2, Pozitif Psikoloji ve Iletisim Becerileri adiyla 1 iiniversitenin programmnda okutulmaktadir.

% Temel Saghk Bilgisi adiyla 3, Beslenme Ilkeleri adiyla 1 {iniversitenin programinda okutulmaktadir
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Yénetim ve Organizasyon*?

Saglik Ekonomisi

Mikrobiyoloji

Kargilagtirmali Saglik Sistemleri

Saglik Kodlama Sistemleri

Protokol Bilgisi

Ornek Olay Analizi

Sunum Teknikleri*!

Isaret Dili*?

Matematik*

Mesleki Problem Cozme Becerileri
Saglik Hizmetlerinde Veri Toplama ve Analizi
Aragtirma Projesi

Saglik Planlamasi ve Strateji Gelistirme
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Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik programinda 79 farkli dersin oldugu goriilmektedir. Bu
derslerin bazilarinin sadece bazi lniversitelerde okutuldugu ve Tibbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi igin genel kabul goren dersler arasinda yer almadig1 séylenebilmektedir.
Cogu dersin konusu ve igerigi ayni olmakla beraber dersin isimleri konusunda tam bir uzlaginin
saglanmadigina ulagilmistir. Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik programinda en ¢ok okutulan

40 Yénetim ve Organizasyon adiyla 6, Saglik Kurumlarinda Yénetim ve Organizasyon adiyla 4 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

4l Sunum Teknikleri adryla 4, Etkili Sunum Teknikleri adiyla 2, Toplant1 ve Sunu Teknikleri adiyla 1, Sunum Teknikleri ve Beden Dili adiyla
1, Yazisma ve Sunum Teknikleri adiyla 1 tiniversitenin programinda okutulmaktadr.

2 {saret Dili adiyla 1, Isaret Dili I ve IT adiyla 2 dénemde olmak iizere 1 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

43 Matematik adiyla 3, Temel Matematik adiyla 4 {iniversitenin programinda okutulmaktadir

4 Hastane Enfeksiyonlar1 ve Korunmasi I ve II adiyla 2 donemde olmak iizere 1, Bulasici Hastaliklar adiyla 1,Enfeksiyon Hastaliklar1 ve
Sterilizasyon adryla 1 tiniversitenin programinda okutulmaktadir.

“ Ticari Belgeler adiyla 1, Tibbi Belgeler adiyla 1 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

4 Pazarlama adiyla 1, Saghk Hizmetlerinde Pazarlama adiyla 1, Pazarlama Ilkeleri ve Saglik Hizmeti Pazarlamasi adiyla 1, Pazarlama
Yonetimi adiyla 1,Hizmet Pazarlamasi adiyla 1 iiniversitenin programinda okutulmaktadir.

47 Universite Kiiltiirii adiyla 4, Kariyer Planlama adiyla 4, Universite Hayatina Oryantasyon Programlanmasi adiyla 1, Universite Yasamina
Gegis adiyla 2, Akademik ve Sosyal Oryantasyon adiyla 3, Universite Kiiltiirii I ve II adiyla 2 donemde olmak iizere 1, Endiistriye Dayal
Ogretim adiyla 1, Istinyelilik Manifestosu I ve II adiyla 2 donemde olmak iizere 1, Danismanlik ve Kariyer Planlama adiyla 1 {iniversitenin
programinda okutulmaktadir.

48 Muhasebe adiyla 2, Genel Muhasebe adiyla 3, Saglik Kurumlarinda Muhasebe adiyla 1, Medikal Muhasebe Uygulamalari I ve 11 adiyla 2
donemde olmak tizere 1, Muhasebeye Giris adiyla 1, Medikal Muhasebe adiyla 1 tiniversitenin programinda okutulmaktadir

4 Stenografi I ve Il adiyla 2 donemde olmak iizere 1 iiniversitenin programmda okutulmaktadir.
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Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programinda Okutulan Derslerin Incelenmesi

derslerin 113 ile Yabanc1 Dil I, 106 ile Yaz Staji, 104 ile Bilgi ve iletisim Teknolojileri, 104 ile
Tibbi Dokiimantasyon I, 98 ile Tiirk Dili, Atatiirk Ilke ve Inkilap Tarihi ve Saglik Hizmetleri
Yonetimi, 97 ile Yabanci Dil I, 89 ile Tibbi Terminoloji, 84 ile Hastane Otomasyonu, 80 ile
Hastaliklar Bilgisi, 73 ile Mesleki Yazismalar ve Biyoistatistik derslerinin oldugu tespit
edilmistir.

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik programinda 6grenim goren 6grencilerin saglik sektoriine
adapte olmalarini kolaylastirmak i¢in uygulama ve staj derslerinin arttirilmasi 6nerilmektedir.
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